職務経歴書
2020年●月●日　現在
氏名　〇〇　〇〇

■　職務要約
●●大学卒業後、株式会社●●●●に新卒として入社しました。入社後は●●●●を担当いたしました。
●●●●（行動）を行った結果、●●●●（実績）を残すことができました。その後、●●●●に配属され●●●●をミッションとした●●●●（職種名）を担当し、●●●●（実績）を残しました。
現在は●●●●（組織名）で●●●●（職種名）を担当し、●●●●（仕事内容）を行っております。
			　　　　

· 活かせる経験・知識・技術
· ●●●●
· ●●●●
· ●●●●
· ●●●●

【職務経歴】
□××××年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇
◆事業内容：
◆資本金：　　　万円／売上高　　万円／従業員数：　名
	期間
	業務内容

	※直近から期間から記載ください。
××××年〇月
～
現在

	※業務内容の概要

【配属】

【業務内容】
※役割、ポジション、職務内容

【役職】
※必要に応じて記載

【業務実績】
※実績としてアピール出来ること

【工夫した点／成功体験】
※経験・実績の中でアピール出来そうなことや、総括




	200X年Ｘ月
～
201X年Ｘ月
	※業務内容の概要

【配属】

【業務内容】

【役職】

【業務実績】


【工夫した点／成功体験】



	200X年Ｘ月
～
201X年Ｘ月
	※業務内容の概要

【配属】

【業務内容】

【役職】

【業務実績】


【工夫した点／成功体験】





■　取得資格等
	20＊＊年＊＊月
	●●●●

	20＊＊年＊＊月
	●●●●

	英語力
	TOEIC　●●●●　（会話：ビジネス　/　ライティング:ビジネス/　読解:ビジネス）



【自己PR】
※これまでのご経験や成功体験等から、自信になったこと、身に付けられたこと、成長出来たこと、今後どう成長していきたいか等（上の【活かせる経験・知識・技術】とは異なる内容）をお書き下さい。


